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ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПРОЕКТА

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Ожидаемый результат
	Ответственный исполнитель

	1
	Старт проекта.
	29.11.2021
	Совещание. Выявление проблем
	Титаренко Ю.Г.

	2
	Диагностика и определение целевого состояния
	29.11.2021-22.12.2021
	Сбор информации о текущей работе секретаря
	Коровайкина О.И.

	3 
	Разработка карты текущего состояния
	12.12.2021-26.12.2021
	Карта текущего состояния
	Титаренко Ю.Г.

	4
	Разработка карты целевого состояния
	26.12.2021-20.01.2022
	Карта целевого состояния
	Титаренко Ю.Г.

	5
	Внедрение улучшений
	20.01.2022 – 19.02.2022
	Создание «Яндекс формы» для работы секретаря со справками
	Губенко Т.В

	6
	Совещание по защите подходов внедрения
	2.02.2022
	Систематизация информации
	Титаренко Ю.Г.

	7
	Сокращение большой загруженности секретаря
	20.01.2022 – 19.02.2022
	Освобождение секретаря от большого объема работы
	Карпова Л.Ю.

	8
	Снижение документарной нагрузки секретаря
	20.01.2022 – 19.02.2022
	Освобождение секретаря от большого документооборота
	Карпова Л.Ю.

	9
	Сокращение скопления людей в зоне ожидания
	20.01.2022 – 19.02.2022
	В условиях профилактики распространения коронавирусной инфекции сокращается скопление людей в зоне ожидания
	Карпова Л.Ю.

	10
	Внедрение в работу секретаря единой формы сбора заявок на получение справок
	20.01.2022 – 19.02.2022
	Единая форма
	Титаренко Ю.Г.

	11
	Внедрение в работу секретаря единой формы учета выданных справок
	20.01.2022 – 19.02.2022
	Единая форма
	Титаренко Ю.Г.

	12
	Закрепление результатов и закрытие проектов
	19.02.2022 – 25.02.2022
	Проект помогает оптимизировать работу секретаря
	Коровайкина О.И.

	13
	Завершающее совещание
	04.03.2022
	Анализ проделанной работы
	Титаренко Ю.Г.
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