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ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПРОЕКТА
"Оптимизация системы хранения документов в ОО"
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Ожидаемый результат
	Ответственный исполнитель

	1.
	Старт проекта
	15.08.2022
	Сформирована команда проекта
	Курман Т.В.

	1.1.
	Подготовка внедрения системы 5С
	15.08.2021 – 22.08. 2021
	Члены команды изучили систему 5С
	Курман Т.В.

	2
	 Диагностика
	22.08.2021 – 15.09.2021
	создан отчет с фотографиями, определены показатели диагностики
	Курман Т.В.

	3
	Внедрение улучшений
	15.09.2021-31.12.2021
	Оптимизация системы хранения документов в ОО
	Курман Т.В.

	3.1
	Совещание по защите подходов внедрения
	15.09.2021
	Ознакомление с проектом
	Курман Т.В.

	3.2
	Сортировка  и удаление ненужного
	1.10.2021-30.10. 2021
	Разобраны документы
	Курман Т.В., Касаткина О.В.

	3.3
	Приобретение стеллажа для хранения
	01.09.20221-15.10.2021
	Приобретён стеллаж
	Курман Т.В.

	3.4.
	Установка стеллажа
	15.10.2021-30.10.2021
	Установлен стеллаж для хранения документов
	Завхоз школы

	3.5
	Рациональное размещение документов. Соблюдение порядка
	1.11.2021- 31.12. 2021
	Определено место хранения документов, подписаны места хранения
	Курман Т.В., Касаткина О.В.

	4
	Закрепление результата и закрытие проекта
	01.01.2022- 15.02.2022
	Анализ итогов процесса
	Курман Т.В., Касаткина О.В.
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