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       УТВЕРЖДАЮ
КАРТОЧКА ПРОЕКТА  «Оптимизация процесса сбора  информационных данных  о педагогических кадрах 
(для заполнения разных форм отчетности)»                                                                              и.о Директора
                                                                                                                                                                                                      МОУ Ошминская СОШ
                                                                                                                                                                                   Т.В. Махнева 
                                                                                                                                                                               11.02.2022г 
	2. ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

	Ключевой риск —  потеря времени на сбор и обработку информации о педагогах школы
Проблемы:
1. Неэффективность сбора сведений в ОО
2. Трудоёмкость систематизации и обработки сведений, расположенных в разных документах

	1. ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА

	Заказчики процесса – администрация школы
Периметр проекта – МОУ  Ошминская СОШ
Владелец процесса – И.о директора школы Т.В. Махнева
Руководитель проекта – Т.Ю. Елсукова, учитель 
Команда проекта – И.о. директора школы -Т.В. Махнева, учитель начальных классов - Т.Ю. Елсукова, учитель технологии - Н.А. Сластникова

	4. КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ ПРОЕКТА

	1. Старт проекта –16 февраля  2022 года
2. Диагностика и определение целевого состояния – 1 неделя 
· разработка карты текущего состояния – 1-2 недели
· разработка карты целевого состояния – 1-2 недели
3. Внедрение улучшений – 2-3 месяца
4. Закрепление результатов и закрытие проектов – 18.05.2022
 



	3. ЦЕЛИ И ПЛАНОВЫЙ ЭФФЕКТ

	 
	Наименование цели
	Текущий показатель
	Целевой показатель

	Сбор информации о педагогах в одной гугл-форме для удобства использования администрацией
	5-7дней
	1 день





 
    
Руководитель проекта:	Подпись ___________Т.Ю. Елсукова

Карта текущего состояния процесса сбора информационных данных о педагогических кадрах (для заполнения разных форм отчетности)»

1
2

Шаг 1

Шаг 2
Шаг 3
Шаг 4

Получение запроса на получение отчетности (внешней и/или внутренней)
Продолжительность – 10-20 минут.



ВХОД
Анализ форм отчетности
Продолжительность 10-30 мин.
Определение ответственного координатора по подготовке отчетности и ее передаче Продолжительность 10-30 мин.

Консультация сотрудников по подготовки отчетности
Продолжительность 20 – 60 мин.





3

Шаг 5
Шаг 6
Шаг 7
Шаг 8

Сбор информации от сотрудников
Продолжительность 350 – 1450 минут
Анализ информации
Продолжительность 90—150 минут
Внесение информации в гугл – форму
Продолжительность 90-180
Передача информации администрации школы
Продолжительность 10-15 мин.
ВЫХОД


1


Проблемы процесса:
· 1. Отсутствие единой формы сбора информации о сотрудниках ОО
· 2. Длительная процедура процесса сбора информации
· 3. Проблемы с подключение к интернету
ВПП – от 600 до 1935 минут
 




Карта целевого состояния процесса сбора информационных данных о педагогических кадрах (для заполнения разных форм отчетности)»

2


1

 			Шаг 1
Шаг 2
Шаг 3
Шаг 4

	Получение запроса на получение отчетности (внешней и/или внутренней)
Продолжительность – 5 минут.



ВХОД
Анализ форм отчетности
Продолжительность 5-10 мин.
Определение ответственного координатора по подготовке отчетности и передачи ее Продолжительность 10 мин.

Консультация сотрудников по подготовки отчетности
Продолжительность 10 – 20 мин.




  
1

Шаг 8

3

Шаг 5
Шаг 6
Шаг 7

Сбор информации от сотрудников
Продолжительность 100 – 700мин
Анализ информации
Продолжительность 60—100 мин.
Внесение информации в google – форму
Продолжительность 50-90
Передача информации администрации школы
Продолжительность 5-10 мин.
ВЫХОД



Способы решения проблем:
· 1. Разработка единой базы информации о сотрудниках и внесение в google – форму.
· 2. Совместный доступ к базе информации о сотрудниках ОО.
· 3. Отладка работы сети интернет.
 
ВПП – от 245 до 945 минут
 
	

	УТВЕРЖДАЮ
                                                                             И.о директора школы:            Махнева Т.В.

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПРОЕКТА «Оптимизация процесса сбора информационных данных  о педагогических кадрах 
(для заполнения разных форм отчетности)»
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Ожидаемый результат
	Ответственный исполнитель

	1
	 Формирование проектной группы.

	07.02.2022
	Сформированная проектная группа
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов. 

	2
	Разработка карты текущего состояния
	11.02.22- 16.02.2022
	Карта текущего состояния процесса
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю. учитель начальных классов.  

	3
	Разработка карты целевого состояния
	17.02-21.2002
	Карта целевого состояния процесса
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю.- учитель начальных классов.

	4
	Составление плана мероприятий 
	22.02. 2022
	Наличие плана мероприятий
	Махнева Т.В.
Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.

	5
	Разработка единых таблиц для сбора информации
	25.02-18.03.2022
	Создание документа единой формы для удобства заполнения в гугл-форму для хранения
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.

	6
	 Создание гугл-формы для хранения собранной информации
	28.03-18.04.2022
	Наличие хранилища с  информацией о сотрудниках ОО
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.

	7
	Совещание по защите методов
	4.05.2022
	Принятие результатов и внесение поправок
	Махнева Т.В.- и.о. директора школы
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.

	8
	Мониторинг результатов
	12.05.2022
	Сокращение времени на отчетность
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.

	9
	Процесс сбора информационных данных  о педагогических кадрах оптимизирован 
	18.05.2022
	 Подведение итогов работы по проекту, выявление и исправление недостатков
	Сластникова Н.А.- учитель технологии
Елсукова Т.Ю- учитель начальных классов.




Руководитель проекта 		 Елсукова Т.Ю.
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