Форма 01-БТ

	КАРТОЧКА ПРОЕКТА «Оптимизация процесса подготовки и размещения информации на официальном сайте»
	УТВЕРЖДАЮ
Заведующий МБДОУ «Детский сад № 18»
__________И.Л. Малова
11.01.2021



	1. ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА
	
	2. ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА

	
Заказчики процесса — заведующий
Периметр проекта — официальный сайт МБДОУ «Детский сад № 18»
Владелец процесса — заведующий Малова И.Л.
Руководитель проекта — ст. воспитатель Быкова Н.С.
Команда проекта — воспитатели: Смирнова М.С., Химич М.А., Шипкова Е.С.

	
	
Ключевой риск — отсутствие актуальной информации на официальном сайте в сроки установленные.
Проблемы:
1. Длительный процесс подготовки информации.
2. Отсутствие взаимозаменяемости ответственных за ведение сайта.
3. Большой объём информации, затрата времени на конвертирование в нужный формат.
4. Разностилевое оформление информации.

	
	
	

	3. ЦЕЛИ И ПЛАНОВЫЙ ЭФФЕКТ
	
	4. КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ ПРОЕКТА

	

	Наименование цели
	Текущий показатель
	Целевой показатель

	
Сокращение времени и оптимизация процесса подготовки и загрузки информации на сайт
	8 часов
	5 часов



	
	
1. Старт проекта — 11.01.2021
2. Диагностика и определение целевого состояния —11.01.2021-24.01.2021
· разработка карты текущего состояния — 25.01.2021-07.02.2021
· разработка карты целевого состояния — 08.02.2021-21.02.2021
3. Внедрение улучшений — 22.02.2021- 18.04.2021
· совещание по защите подходов внедрения — 22.02.2021
4. Закрепление результатов и закрытие проектов — 19.04.2021-16.05.2021
· завершающее совещание – 16.05.2021
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Руководитель проекта 											Н.С. Быкова
 (
Старший воспитатель
Оформление собранного материала
2 часа
) (
5
) (
Старший воспитатель
Получение текстовой информации для выборки материала
1 час
) (
Время протекания процесса 8 часов
) (
Отсутствие алгоритма работы для размещения информации на сайте.
Отсутствие алгоритма по подготовке размещения информации на сайте.
Отсутствие единого (сетевого) канала передачи информации (потеря времени)
Отсутствие единого стиля оформления текстовой документации (потеря времени на редактирование)
Не разработан единый шаблон.
Возможный возврат материала для доработки
) (
6
) (
Заведующий
Утверждение материалов для публикации на сайте
30 мин
) (
Старший воспитатель
Размещение информации на сайте
3 часа
) (
4
) (
3
) (
1
) (
Заведующий
Поручение о размещении информации на сайте
10-20 мин.
) (
2
) (
Воспитатели, специалисты
Сбор и подготовка информации
1 час.
) (
Воспитатели, специалисты
Передача информации старшему воспитателю
1 час.
)Карта текущего состояния процесса



































 (
Старший воспитатель
Размещение информации на сайте
2
 часа
) (
Разработать единые требования к материалам
 (количеству, размеру)
) (
Заведующий
Утверждение материалов для публикации на сайте
30 мин
) (
Время протекания процесса 
5 часов
) (
Старший воспитатель
Оформление собранного материала
30 мин.
) (
Старший воспитатель
Получение текстовой информации для выборки материала
30 мин
) (
Заведующий
Поручение о размещении информации на сайте
10-20 мин.
) (
Создать 
единый (сетевой) канал для быстрой передачи 
информации
) (
Воспитатели, специалисты
Передача информации старшему воспитателю
30 мин.
) (
Создать алгоритм 
по подготовке размещения информации на сайте
) (
Воспитатели, специалисты
Сбор и подготовка информации
30
 мин.
) (
Создать алгоритм работы для размещения информации на сайте
)Карта целевого состояния процесса
