
Карточка проекта

Заказчик: преподаватели кафедры «Организация и 

менеджмент» ГБОУ ВО НГИЭУ

Периметр проекта: ГБОУ ВО НГИЭУ

Владелец процесса:  институт Экономики и управления 

Руководитель процесса:  Акифьева Л. В.

Команда процесса:  Захаров А.Н., Аджиян П.С., 

Павлова О.А., Быкова Д.С.,Сидорова Н.П., Завиваев

Н.С.

Избавление от накопившегося в 

преподавательской хлама, исключение его 

появления в дальнейшем.

Создание оптимальных условий для работы 

преподавателя.

Поддержание порядка, чистоты, аккуратности 

на рабочем месте преподавателя.

Экономия времени и энергии для повышения 

производительности работы преподавателя.

Цель – эффективно организовать рабочий 

процесс преподавателя кафедры

Старт проекта: 10.10.2018

Диагностика и целевое состояние: 20.10.20218

Внедрение улучшений: 23.10.2018

Закрепление ресурсов и закрытие проекта: 

21.12.2018

Постпроектный мониторинг: 



Потери

Лишнее 
движения

• Неудобное 
расположение 
мебели

• Поиск необходимого 
документа в 
шкафу/на рабочем 
столе/на 
компьютере

Излишние 
запасы

• Хранение  
неиспользуемых 
документов

• Залежи бумаги

Ожидание

• Ожидание 
согласований, 
принятие решений 

Переделка/

Брак

Ошибки при 
подготовке 
материалов

• Различные 
замечания при 
повторных 
согласованиях

• Запрос информации, 
требующих  
уточнения и 
переформу-лировки



Решение:

• Внедрение системы 5 С

• Планирование закупки канцелярских 
принадлежностей

• Передача неиспользуемых документов в 
архив/каранин/ мусорную  корзину



ПЛАНИРОВКА   до улучшения:
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ВЫЯВЛЕНИЕ ПРОБЛЕМНЫХ ЗОН

Захламленность столов, 
шкафов

Узкие проходы

Захламленность столов, 
шкафов

Мешающие провода

Неудобное 
расположение 

принтера



Обозначение стикерами
ПРОБЛЕМНЫХ ЗОН


